
車麗屋B2B平台非電子發票開立手冊



發票管理-請款發票輸入

1.請點選發票管理
2.請點選請款發票輸入



發票管理-請款發票輸入-直接輸入(1)

在這個頁面合作夥伴可以看到這個
月可以請款的採購單明細，若確定
沒有問題請按 B(確認)，可多張採
單開一張發票哦

操作順序
A.選取分店
B.點選確認



發票管理-請款發票輸入-直接輸入(2)

在這個頁面合作夥伴可以看到
要開立發票的明細，及要開立
發票的金額，若沒問是請按 A



發票管理-請款發票輸入-直接輸入(3)

當按開立發票後會出現這個
畫面請合作夥伴將已開立的
發票資訊填入，都填入後請
按A即完成發票輸入。(在這
邊提醒輸入金額要與畫面上
的一樣哦)紙本發票還是要寄
到車麗屋總公司哦，電子發
票可以用檔案寄送哦



發票管理-請款發票輸入-檔案匯入(1)

車麗屋也提供合作夥伴用檔案匯入
的方式處理哦

操作順序
A.點選取分店
B.點選請款採單下載



發票管理-請款發票輸入-檔案匯入(1)

系統會要求下載一個EXCEL檔，請
將發票資訊依序填入



發票管理-請款發票輸入-檔案匯入(1)

填好EXCEL資料後，請依順序操作
1.選 擇發票格式
2.上傳EXCEL檔
3.點選匯入請款發票



發票管理-請款發票輸入-檔案匯入(1)

檔案上傳後，會呈現這個畫面，請在次確認上傳的發票資料是否正確，若沒有問題請按A即
完成發票輸入。(在這邊提醒輸入金額要與畫面上的一樣哦)紙本發票還是要寄到車麗屋總公
司哦，電子發票可以用檔案寄送哦



如有系統操作問題

請洽資訊部-陳穎銓副理

連絡電話:(02)22230198#263


